Guia para Firma Digital y Sistema-COD

1 Adquirir el Dispositivo de Firma Digital

En empresas homologadas

El token debe cumplir con la certificacién FIPS 140-2 level 2 o superior y soporte la firma digital de
ONTI.

Teléfonos de contacto

Complus : Modelo 5110 (anteriores no son compatibles con Firma ONTI)

5275-8800 4515-0760

MacroSeguridad 2150-2200 4781-6889

Digilogix Alpha2000: 4345-5150 Opcidn 4 info@digilogix.com.ar

Lakaut: atencionalcliente@Ilakaut.com.ar o 0800-122-7723 y 0810-122-7723 para el Interior del
pais.

Una vez que reciba el dispositivo, proceda a instalar el controlador/driver provisto por el
proveedor, en la PC que utilizara para firmar con él.

2 Solicitar Certificado de Firma Digital

Desde la pagina del Ministerio de Modernizacion https://pki.jgm.gov.ar/app
Acceder ala opcién Solicitud de Certificado

é Argentina.gob.ar Buscar trdmites, servicios o areas n m

Inicio / Jefatura de Gabinete de Ministros / Modernizacién / Secretaria de Modernizacién Administrativa / Firma Digital / Autoridad Certificante de la Administracion Publica

Autoridad Certificante de la

Adminich a5 Pablic Autoridad Certificante de la
Administracion Publica

Autoridades de Registro

Certificados de Clave Publica _ o
Emitidos Esta aplicacion permite solicitar, revocar y consultar certificados para firmar digitalmente, de

acuerdo a la normativa legal vigente,

Consulta de Tramites
Las condiciones de emisién de certificados digitales se encuentran establecidas en la

Lista de Certificados Revocados Politica Unica de Certificacion de la ONTI, a la cual podra acceder en |a seccion AC RAIZ

Revooar Cerificado con Clave Fiivada Dichas certificados podran ser utilizados para firmar digitalmente cualquier documento o
transaccion y para la autenticacion y cifrado, con la utilizacion de un dispositivo criptografico

Revocar Certificado con PIN de (token)
Revocacion

Documentos
Normativa
Auditoria
Tutoriales

Oficial de Registro

Seleccionar Tramitar Certificado
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é Argentina.gob.ar Buscar tramites, servicios o areas n m
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it Solicitud de Certificado

Autoridades de Registro
Tramitar certificado de Firma Digital por Hardware (token).

TRAMITAR CERTIFICADO

Certificados de Clave Publica
Emitidos

Consulta de Tramites

Lista de Certificados Revocados

Revocar Certificado con Clave Privada

Revocar Certificado con PIN de
Revocacion

Sol

de Certificado
Documentos
Normativa

Auditoria

Tutoriales

Oficial de Registro

Pedir el turno. ATENCION: Pueden elegir cualquiera de las sucursales que figuran en el
listado, pero es muy importante que cuando hagan el formulario descripto en la pagina
siguiente en “Autoridad de Registro” coloquen esa misma oficina, de forma contraria
no podran tramitarlo.

Inicio / Jefatura de Gabinete de Ministros / Modernizacién / Secretaria de Maodemizacién Administrativa / Firma Digital / Cenificado de Firma Digital por Hardware (token)

Certificado de Firma Digital por Hardware (token)

Una solucion tecnolégica segura y confiable que permite firmar digitalmente documentos y correos electronicos con token.

@ 15 MINUTOS $ GraTUITO

Es una herramienta tecnoldgica que nos permite asegurar la autoria de un documento o
mensaje y verificar gue su contenido no haya sido alterado. Es una secuencia Unica de letras y PEDIR TURI
numeros que vincula al firmante con un documento electrénico

Un decumento electronico firmado digitalmente posee la misma validez juridica que un
documento en papel firmado de pufio y letra.

Se usa como identificacion y autenticacién en internet y sistemas informaticos.
Caracteristicas de la firma digital:

Validez juridica: tener tu firma digital te permite firmar documentos electrénicos digitalmente
con la misma validez juridica que una firma de pufic y letra. La firma se encuentra bajo control
del firmante en todo momento.

Autenticidad e integridad del documento: podras identificar al autor facilmente y verificar si
ese documento fue alterado. Por lo cual se asegura la autoria e integridad del mismo.

Seguridad: se basa en la criptografia asimétrica. Instalaciones seguras para &
almacenamiento de los datos, los roles definidos para cada proceso y el personal capacitado
en todos los secteres, garatizan la seguridad

Muiltiples usos: para hacer tramites con entidades privadas y publicas, tales como
declaraciones impositivas y notificaciones judiciales, operaciones bancarias, contratos a
distancia y documentos de comercio exterior. Se pueden firmar digitalmente cualquier tipo de
Ceai
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Seguir la instrucciones desde “Como Hago”

Hacer Click en “formulario” y completar todos los datos del formulario

COMO COMPLETAR LOS CAMPOS:

Completar todos los datos con *

En Oganizacién, Area de que depende, Cargo Funcién completar N/A

En el campo Aplicacién completar “Trdmites con firma digital”

Si el campo Autoridad de Registro no se completa con la lista, primero seleccionar cualquier
Aplicacién y luego pasar a Tramite con firma digital. De esa forma aparecen los organismos.
En Autoridad de Registro seleccionar LA MISMA SUCURSAL QUE SELECCIONO EN EL TURNO

Mintksterio de ModesnlzasiGn
Presidencia de la Macidn
IHICID TRAMITE S CERTIFICADO 2 OFICIAL DE REGISTRO

Nota de envio de datos

Datos personales

[*) LD B CAMIFOE 30M DELIGATORIDE

Homires * Apealicdas *

Tipa de Documenta * Humerng de doocumenta *
Suluccicns une opcitn L

Pais emisar * CuitCuil *
Suluccions une opcitn ¥ 121234

DATD B DE LA ORGANIZACION

Organizacion * Area de la que depende ¢

Cargo'Funcidn *

Comrea elecirémios *

Pravinga * Localidad *

aHlMCOTYE UNH gESian Suiscoons une Jp<ian
Aplicacicn Mutaridad de Registro

o R = L ik ekt A, SIS L

ACUERDO CON SUSCRIFTORES -

El presenin acuercn ening k2 DIRECCION NACIDHAL DE TRAMITACION E IDENTIFICACION A DISTANCIA oe &
SUESECRETARIA DE GEETION ADMIMIETRATT da la SECRETARIA DE MODERMIZACION ADMIMISTRAT IV e
a SECRETARIA DE GOBERND DE MODERMIZACION oo ka JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS DE LA
MU (o adelanie, DNTEID), e s cabdad de adminstrador de ko Auiondod Cotfcants g la OFICIA MACIOMAL
DE TECHMOLDGIAS DE INFORMACION adoiante AC OHTl) y sus susoiptones. dolorming ks demchos v
obbgaciones 4 i pares respocn  la sokolud, acentnoedn v umo de los certficados amilidos on o manoo o L Politica
Unica dn Certifcacidn ¥

- K2 Codiga de sequridad

Dedaro haber leido y acepio el acuerdo con suscriptores:

Veriligue que los datas ingresades sean correcios anles de conlinuar el dmite.

EMVIAR DATCE DE SOLICITUD DE CERTIRCADD m

{*} Los campes san cbiigalonios
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Completar el formulario y ENVIAR DATOS DE SOLICITUD DEL CERTIFICADO
Imprimir el formulario y firmarlo.

DATOS DE LA ORGANIZACION

Qrganizacion * Area de la que depende *
Si no aplica, ingresa N/A Si no aplica, ingresd N/A
Cargo/Funcion * Correo electronico *

Sino aplica, ingresa N/A

Provincia * Localidad *

Seleccione una opcién A Seleccione una opcion v
Aplicacion Autoridad de Registro *

-- Minguna -- A Seleccione una opcion v

ACUERDO CON SUSCRIPTORES

El presente acuerdo enfre la DIRECCION NACIONAL DE TRAMITACION E IDENTIFICACION A DISTANCIA de la
SUBSECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA de la SECRETARIA DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA de la
SECRETARIA DE GOBIERNO DE MODERNIZACION de la JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS DE LA NACION

(en adelante, DNTEID), en su calidad de administrador de la Autoridad Certificante de la OFICINA NACIONAL DE
TECNOLOGIAS DE INFORMACION (en adelante AC ONTI) v sus suscriptores, determina los derechos y obligaciones de
la partes respecto a la solicitud, aceptacion v uso de los cerfificades emitidos en el marco de la Politica Unica de
Certificacion.

=) &) caodigo de seguridad

Declaro haber leido v acepto el acuerdo con suscriptores.

Verifique que los datos ingresados sean correctos antes de continuar el tramite.

ENVIAR DATOS DE SOLICITUD DE CERTIFICADO CANCELAR

() Los campos son obligatorios

Revisar la casilla del mail indicado, le llegard un mail con un link para confirmar la recepcién del
mail, hacer la confirmacion.
Dirigird a una pagina donde avisa de la confirmacidén del mail.
Para pedir el turno,
https://turnos.argentina.gob.ar/turnos/seleccionTurno/327
En CABA: seleccionar Capital Federal, Localidad: San Nicolas , AR-ONTI
o enviar un mail a consultapki@modernizacion.gob.ar adjuntando el formulario escaneado
y firmado.
El dia del turno tiene que concurrir (el tramite es personal)
— Con el Token,
— DNl original y Copia
— Constancia de CUIT/CUIL
— yelformulario firmado.
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— Le solicitardn un PIN -clave-, que luego utilizardn cada vez que firmen un COD (Recordar
el PIN ya que sin el mismo no se puede firmar)

Direcciones:
Ministerio de Produccidn Av. Pres. Julio A. Roca 651
ONTI: Av. Roque Saenz Pefia 637 -Piso 2 — C.A.B.A.

Por tltimo DESCARGAR el Certificado Raiz y el de la ACCONTI (CADENA DE CONFIANZA)
https://www.argentina.gob.ar/certificado-de-firma-digital-por-hardware-token

Hacer click, descargar el archivo, descomprimirlo y ejecutar el instalador
como usuario administrador

Miltiples usos: para hacer trdmites con entidades privadas y publicas, tales como
declaraciones impositivas y notificaciones judiciales, operaciones bancarias, contratos a
distancia y documentos de comercio exterior. Se pueden firmar digitalmente cualguier tipo de
archivo.

:= ¢Qué necesito?

& Incorporargf cadena de confianza d%los certificados emitidos por AC-ONTI.

&/ DHNloen caso de extranjeros no residentes, Pasaporte o cédula Mercosur.

b=

= ¢Como hago?

Seleccione un turno en la Autoridad de Registro que desee.

En el caso de utilizar un mail institucional de un arganismo publico, al memento
de completar la solicitud de certificado de firma digital, al sclicitar el turno debe
seleccionar la Autoridad de Registro que perienezca al organismo
correspondiente.

Debera completar el formulario.

En el caso de personas fisicas que desempefien funcicnes en entes publicos
podran ingresar un correo electronico perscnal e institucional, en “Aplicacién”
seleccionar "Ninguna” y en "Autoridad de Registro” seleccionar la que
corresponda.

En el caso de personas fisicas que NO presten servicios en organismos publicas
deben ingresar un correo electrénico personal, en “Aplicacion” seleccionar
“Tramites con Firma Digital® o la que corresponda y en "Autoridad de Registro® la
gue aparezca por defecto o la que crea conveniente seqgun su cercania. En datos
de arganizaciéon completar con "No aplica’ en todos los campos.

En ambos casos la Autoridad de Registro debe coincidir con la que fuera
seleccionada al momento de solicitar el turno.
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